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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

входит в программу бакалавриата «Востоковедение: языки и культуры» по направлению 

58.03.01 «Востоковедение и африканистика» и изучается в 1 семестре 1 курса. Дисциплину 

реализует Кафедра экономико-математического моделирования. Дисциплина состоит из 3 

разделов и 12 тем и направлена на изучение информационных процессов, происходящих в 

обществе, методов и средств получения, преобразования, передачи, хранения и 

использования информации, связанных с использованием информационных технологий. 

Целью освоения дисциплины является изучение информационных процессов, 

происходящих в обществе, методов и средств получения, преобразования, передачи, 

хранения и использования информации, связанных с использованием информационных 

технологий, а также поучение необходимых навыков для работы с информационными 

технологиями при ведении профессиональной деятельности. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций 

(части компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении 

дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

 

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

УК-1 

Способен осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез 

информации, применять 

системный подход для решения 

поставленных задач 

УК-1.1 Анализирует задачу, выделяя ее базовые 

составляющие; 

УК-1.2 Определяет и ранжирует информацию, требуемую для 

решения поставленной задачи; 

УК-1.3 Осуществляет поиск информации для решения 

поставленной задачи по различным типам запросов; 

УК-1.5 Анализирует и контекстно обрабатывает информацию 

для решения поставленных задач с формированием 

собственных мнений и суждений; 

УК-1.6 Предлагает варианты решения задачи, анализирует 

возможные последствия их использования; 

ОПК-3 

Способен решать стандартные 

задачи профессиональной 

деятельности с применением 

информационно-

коммуникационных технологий и 

с учетом основных требований 

информационной безопасности 

ОПК-3.1 Использует в повседневной практике современные 

информационно коммуникационные технологии и 

программные средства; 

ОПК-3.2 Применяет современные информационные 

технологии и программные средства для решения задач 

профессиональной деятельности; 

ОПК-3.3 Анализирует информацию в соответствии с 

основами информационной безопасности; 

ОПК-4 

Способен осуществлять анализ 

профессиональной информации, в 

том числе выделять 

содержательно значимые данные 

из потоков информации в 

профессиональной сфере и 

систематизировать их согласно 

поставленным задачам 

ОПК-4.1 Осуществляет поиск информации в соответствии с 

профессиональными задачами; 

ОПК-4.2 Анализирует и выделяет содержательно значимые 

данные из потоков информации по изучаемой проблем; 

ОПК-4.3 Систематизирует информацию согласно 

поставленным задачам; 

ПК-1 

Способен применять на практике 

понятийно-терминологический 

аппарат общественных наук, 

свободно ориентироваться в 

особенностях ведущих научных 

ПК-1.2 Корректно использует в профессиональном общении 

понятийно-терминологический аппарат общественных наук, в 

области востоковедения: истории, культуры, коммуникации, 

экономики, а также источников и научной литературы стран 

Азии и Африки; 
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Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

школ в области востоковедения: 

истории, культуры, коммуникации, 

экономики, а также источниках и 

научной литературы стран Азии и 

Африки. 

ПК-1.3 Применяет в профессиональной деятельности знания 

оригинальных источников и научной литературы, включая 

труды ведущих отечественных и зарубежных специалистов в 

области востоковедения; 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

относится к обязательной части блока 1 «Дисциплины (модули)» образовательной 

программы высшего образования. 

 

В рамках образовательной программы высшего образования обучающиеся также 

осваивают другие дисциплины и/или практики, способствующие достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности». 

 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  
 

Шифр Наименование компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

УК-1 

Способен осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез 

информации, применять 

системный подход для решения 

поставленных задач 

 

Ознакомительная 

практика;  

Профессиональная 

практика по профилю 

деятельности;  

Научно-исследовательская 

работа;  

Преддипломная практика;  

Методика научной работы 

и основы научно-

исследовательской 

деятельности;  

Концепции современного 

естествознания;  

Литературная мысль 

Востока;  

Этнопсихология;  

Литература Японии**;  

Литература Китая**;  

Литература Арабских 

стран**;  

Этнология и этнография 

стран Азии и Африки;  

История экономических 

учений Востока и Запада;  

Профессиональная этика;  

 

ОПК-3 

Способен решать стандартные 

задачи профессиональной 

деятельности с применением 

информационно-

коммуникационных технологий 

и с учетом основных требований 

информационной безопасности 

  



4 

Шифр Наименование компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

ОПК-4 

Способен осуществлять анализ 

профессиональной информации, 

в том числе выделять 

содержательно значимые 

данные из потоков информации 

в профессиональной сфере и 

систематизировать их согласно 

поставленным задачам 

 

Концепции современного 

естествознания;  

 

ПК-1 

Способен применять на 

практике понятийно-

терминологический аппарат 

общественных наук, свободно 

ориентироваться в особенностях 

ведущих научных школ в 

области востоковедения: 

истории, культуры, коммуникац

ии, экономики, а также 

источниках и научной 

литературы стран Азии и 

Африки. 

 

Страны Азии и Африки в 

мировой экономике;  

Основной восточный язык 

в деловых коммуникациях;  

Миграционные режимы и 

паспортно-визовая 

дипломатия**;  

Ресурсный потенциал 

стран Востока**;  

Профессиональная 

практика по профилю 

деятельности;  

Научно-исследовательская 

работа;  

Преддипломная практика;  

 

* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  

** - элективные дисциплины /практики
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4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Общая трудоемкость дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» составляет «3» зачетные 

единицы. 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения образовательной программы высшего образования для очной формы 

обучения. 

Вид учебной работы ВСЕГО, ак.ч. 
Семестр(-ы) 

1 

Контактная работа, ак.ч. 51 51 

Лекции (ЛК) 17 17 

Лабораторные работы (ЛР) 0 0 

Практические/семинарские занятия (СЗ) 34 34 

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 30 30 

Контроль (экзамен/зачет с оценкой), ак.ч. 27 27 

Общая трудоемкость дисциплины ак.ч. 108 108 

зач.ед. 3 3 
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Номер 

раздела 

Наименование раздела 

дисциплины 
Содержание раздела (темы) 

Вид 

учебной 

работы* 

Раздел 1 

Информация, 

информатика, 

информационные 

технологии 

1.1 
Понятие информатики и информационного 

общества. Информация и ее свойства 
ЛК, ЛР 

1.2 

Меры и единицы представления, измерения и 

хранения информации. Системы счисления. 

Основы алгебры логики. 

ЛК 

1.3 

Техническая основа информационных 

технологий. Персональный компьютер. 

Основные блоки ПК. 

ЛК, ЛР 

1.4 
Структура программного обеспечения 

компьютера 
ЛК 

1.5 
Понятие операционной системы и операционной 

среды 
ЛК, ЛР 

Раздел 2 Microsoft Office 

2.1 Общие сведения о Microsoft Office ЛК 

2.2 Редактор текстов Microsoft Word ЛР 

2.3 Основы работы с PowerPoint  ЛК, ЛР 

2.4 Основы работы с Microsoft Excel  ЛК, ЛР 

Раздел 3 
Компьютерные сети и 

сеть Интернет 

3.1 Компьютерные сети ЛК 

3.2 
Основные службы интернета. WWW. 

Электронная почта 
ЛК, ЛР 

3.3 Безопасность сети интернет ЛК 

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – 

практические/семинарские занятия.  

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 

* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

 
7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Тип аудитории Оснащение аудитории 

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины 

(при необходимости) 

Лекционная  Проектор 

Компьютерный 

класс 
 Windows. Microsoft Office 

Семинарская 

Аудитория для проведения занятий 

семинарского типа, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, 

оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

 

Для 

самостоятельной 

работы 

 
Компьютер с выходом в 

интернет 
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Основная литература: 

 1. Ревинова С.Ю., Решетникова М.С., Гремякина Н.А. Лабораторный практикум по 

информатике для экономистов. Изд-во РУДН, 2015. (электронная версия: 

http://lib.rudn.ru/ProtectedView/Book/ViewBook/5277). 

 2. Гомонов К.Г., Решетникова М.С., Силла Н.А., Шевцова Н. А. Экономическая 

информатика. Учебное пособие. – М.: РУДН, 2021.  – 157 с.  

  - Информатика для экономистов : учебник для вузов / В. П. Поляков [и др.] ; 

под редакцией В. П. Полякова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 524 с. — 

(Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11211-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/author-course/informatika-dlya-ekonomistov-513334 

Дополнительная литература: 

 1. Информатика. В 2-х томах. Учебник для Вузов /Под ред. Трофимова В.В. – 3-е 

изд. перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 406 с. Электронный доступ: 

https://urait.ru/viewer/informatika-v-2-t-tom-2-470745#page/2 

 2. Экономическая информатика : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Ю. Д. Романова [и др.] ; под редакцией Ю. Д. 

Романовой. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 495 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-13400-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/477105  

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ 

на основании заключенных договоров 

  - Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web 

  - ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

  - ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

  - ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

  - ЭБС «Троицкий мост» 

 2. Базы данных и поисковые системы 

  - электронный фонд правовой и нормативно-технической документации 

http://docs.cntd.ru/ 

  - поисковая система Яндекс https://www.yandex.ru/ 

  - поисковая система Google https://www.google.ru/ 

  - реферативная база данных SCOPUS 

http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/ 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся при 

освоении дисциплины/модуля*: 

 1. Курс лекций по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности». 

 
 

* - все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 

 

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И БАЛЛЬНО-РЕЙТИНГОВАЯ СИСТЕМА 

ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЯ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИЙ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Оценочные материалы и балльно-рейтинговая система* оценивания уровня 

сформированности компетенций (части компетенций) по итогам освоения дисциплины 



8 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» представлены в 

Приложении к настоящей Рабочей программе дисциплины. 

* - ОМ и БРС формируются на основании требований соответствующего 

локального нормативного акта РУДН. 
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