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—PenepaisHOe TOCYTapCTBEHHOE AaBTOHOMHOE 00pa30BaTe/IbHOE YUpeKaeHne

BbIcHIero oopaszoBanus «Poccuiicknii yHuBepcuTeT Apy:k0b1 HapoaoB umenu Ilarpuca
Jlymymob» (PY/1H)

[Tpunoxenue x padboueit
IporpamMMe AUCLHUIUINHBI
(IpaKTUKH)

@akyJbTeT HCKYCCTBEHHOT0 HHTE/JIEKTA
(HamMeHOBaHHWE OCHOBHOTO y4€OHOTO TOIpa3IeICHUs )

OLEHOYHBIE MATEPUAJIbI U CACTEMA ONEHUBAHMS YPOBHA
COPOPMUPOBAHHOCTHU KOMIIETEHIMH 11O JUCIUAIIJIMHE (IIPAKTHUKE)

3AIUIIEHHBIN JIOKYMEHTOOBOPOT
(HaMMEHOBaHKE AUCIMIUTAHBI (TPAKTHKH))

OneHovHble MaTepuajbl PEKOMCHIAOBAHbI MCCH AJisi  HanpaBJICHUSA HO}]I‘OTOBKH/
CIICHUAJBHOCTH

10.03.01 THOOPMAILIMOHHA A BE3OITACHOCTb
(Koa 1 HAaMMEHOBaHUE HATPABJICHHS! TIOJITOTOBKHU/ CIIEITUATTBHOCTH )

OcBoeHne MCHMIUVIMHBI (IIPAKTHMKHM) BeleTcsi B paMKax peaju3allid OCHOBHOWM
npogeccnoHanbHoil o0pasoBarenbHol nporpammel (OII BO, npodnis/ cnennanusanus):

OPTAHM3AINMS U TEXHOJIOI'MN 3AIINTBI NTHOOPMALIUY (110 OTPACJIN WJIN B
COEPE I[TPO®ECCHUOHAJIbBHOU AEATEJIBHOCTN)
(nanpaBneHHocTs (mpoduis) OIT BO)

MockBa, 2025



1. OHEHOYHBIE MATEPHAJIbI U5 TPOBEJEHUSA TEKYIHIEI'O KOHTPOJISA
YCOEBAEMOCTH ¥ CAMOCTOSITEJIBHOH PABOTHBI CTYJIEHTOB TIO
JUCHUIIJIUHE (ITPAKTHUKE)

TunmoBbie KOHTPOJIbHBIC BONIPOCHI M 3aIaHUA 1JISl IPOBCACHUSA
l'lpOMe)KyTO‘lH()ﬁ aTTecTaluu.

Atrtectanmst B opme 3adera, KOTOPBIM MPOBOIUTCS B YCTHO-MMCbMEHHOW (opme. 3auer
MIPOBOJIUTCS TIOCJE 3aIIUThl KOHTPOJIBHOW pPabOThI, BBIMOJTHEHHOW IO 3amuTe W 00paboTKe
KOH(puIeHaabHONH nHpopMmanuu. KoHTponbHas paboTa HpeAcCTaBiseTcs MPErnoaaBaTeNIio B
CpPOK He mo3aHee 15 nHei 10 Hayaa CeCCUu Mo JUCIUTUIMHE.

CryneHT nenaeT JOKJIaja ¢ Mpe3eHTalMed M OTBEYAeT Ha BOIMPOCHI MO MOATOTOBICHHOMY U
[PEJICTaBICHHOMY MaTepHainy.

Tunosble KOHTPOJIbHBIC BOIIPOCHI M 3a1aHUA 1JISl IPOBCACHUSA
HpOMe)l(yTO‘lHOﬁ arrecranmm:

1 ObecrieueHre KOpHOPATUBHOW WH(DOPMAIMOHHON OE30ITACHOCTH.

2. Kommepueckas TaiiHa. YTpo3bl HH(POpMaMOHHON 6€3011aCHOCTH.

3. Ilpuem, mnepBuuHas o00paboTKa, NPEIBAPUTEIBLHOE PACCMOTPEHUE U PpaACIpPEIEICHUE
HOCTYNUBIIMX KOH()UICHIIUATBHBIX JOKYMEHTOB.

4. TpaguuuOHHBI ydYeT MOCTYNMBIIMX JOKYMEHTOB U (OPMUPOBAHHUE CIPABOYHO-
UHGPOPMALIMOHHOT0 0aHKa JaHHBIX MO JOKYMEHTaM.

5. ABTOMaTM3UpPOBAaHHBIM YYeT MOCTYNUBUIMX JOKYMEHTOB U (OPMUPOBAHHE CIPABOYHO-
UH(POPMALIMOHHOTO 0aHKa JaHHBIX MO JOKYMEHTaM.

6. OdopmieHue U yueT HocuTesnel KoH(UIeHIIMaIbHOU HH(OpMaLIUK.

7. I3roToBi€HNE KOH(PUICHIIUATBHBIX TOKYMEHTOB.

8. KoHTpoJib uCHOMTHEHUS] KOHPUIEHIUATbHBIX TOKYMEHTOB.

9. KonupoBaHue 1 pa3MHOKEHHUE JOKYMEHTOB.

10. YueT noAroToBieHHBIX (M31aHHBIX) KOHPUACHIINATIBHBIX TOKYMEHTOB.

11. luBeHTapHBINM y4eT JOKYMEHTOB U U3JIaHUM.

12. DxcneaunuonHas 00padoTKa OTIPABISIEMbIX JOKYMEHTOB.

13. Homenknatypa nen.

14. ®opmupoBanue u opopmIIeHUE AET.

15. YHUuUTOXKEHNE JOKYMEHTOB, JIe]l 1 HOCUTENel HHPOpMaLUH.

16. ITonroToBka fen K nepenaye B BEAOMCTBEHHBIN apXUB.

17. KommuiekToBaHHE BE€IOMCTBEHHOTO apXM1Ba, KJacCU(UKALUA U y4eT Jell.

18. Opranusanus UCMOIb30BaHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB U 00€CIIeUeHUsI UX COXPAaHHOCTH.

19. IIpoBepka HaMUYMs TOKYMEHTOB /i€ U HocuTeneil nHdopMaru.



