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1. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 

УСПЕВАЕМОСТИ И САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ (ПРАКТИКЕ)  

 

Типовые контрольные вопросы и задания для проведения 

промежуточной аттестации: 

 

Аттестация в форме зачета, который проводится в устно-письменной форме. Зачет 

проводится после защиты контрольной работы, выполненной по защите и обработке 

конфиденциальной информации. Контрольная работа представляется преподавателю в 

срок не позднее 15 дней до начала сессии по дисциплине. 

Студент делает доклад с презентацией и отвечает на вопросы по подготовленному и 

представленному материалу.  

 

Типовые контрольные вопросы и задания для проведения 

промежуточной аттестации: 

 

1 Обеспечение корпоративной информационной безопасности.  

2. Коммерческая тайна. Угрозы информационной безопасности.  

3. Прием, первичная обработка, предварительное рассмотрение и распределение 

поступивших конфиденциальных документов.  

4. Традиционный учет поступивших документов и формирование справочно-

информационного банка данных по документам.  

5. Автоматизированный учет поступивших документов и формирование справочно-

информационного банка данных по документам.  

6. Оформление и учет носителей конфиденциальной информации.  

7. Изготовление конфиденциальных документов.  

8. Контроль исполнения конфиденциальных документов.  

9. Копирование и размножение документов.  

10. Учет подготовленных (изданных) конфиденциальных документов.  

11. Инвентарный учет документов и изданий.  

12. Экспедиционная обработка отправляемых документов.  

13. Номенклатура дел.  

14. Формирование и оформление дел.  

15. Уничтожение документов, дел и носителей информации.  

16. Подготовка дел к передаче в ведомственный архив.  

17. Комплектование ведомственного архива, классификация и учет дел.  

18. Организация использования архивных документов и обеспечения их сохранности.  

19. Проверка наличия документов дел и носителей информации. 

 


